okres Zlin, pfispévkova organizace

Zakladni $kola a Matefska $kola Zlutava,

PROVOZNi RAD M$

C.j.: Spisovy / skarta¢ni znak 75/588 /2019 A.5.

Vypracoval: Véra Hermanova, vedouci uditelka MS
Schvalil: Mgr. Hana Zvonickova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29. 8.2019

Timto se rusi platnost provozniho Fadu MS

ze dne 3. 4. 2019 C.j. 25/377/2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

1.9.2019

Provozni rad materské skoly

(§ 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich

zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi)

Predmét vymezeni: Zakladni $kola a Matefska $kola Zlutava, okres Zlin, pfispévkova organizace

I Udaje o zafizeni:
- Adresa:  Zlutava 305
- Telefon: 577 945 868, 603 937 772
- E-mail: mszlutava@seznam.cz
- 1Co: 709 89 826
- Reditel:  Mgr. Hana Zvoni¢kova

Zfizovatel: Obec Zlutava

1. Popis zafizeni:

Kapacita:
Pocet tfid:

Pocet déti ve tridach:

Vékové slozeni trid:

52

2

26

2,5-4,5 let

Typ Skoly: Matefska skola s celodennim provozem
- pocet zapsanych déti:



mailto:mszlutava@seznam.cz

4,5- 7let
- Provozni doba: od 6,00 do 16 hodin
- Podminky pro provoz, pozadavky na hygienicka zatizeni: na kazdych pét déti je
uré¢eno 1 umyvadloa 1 WC
- VyuZivani zafizeni v€etné pozemku pro jiné aktivity: neni
- Stravovani pro cizi stravniky: neni

1. ReZimové pozadavky:

- Prichod déti: od 6,00 do 8 hodin (v dobé od 6,00 do 7,00 hod. se déti schazeji I. tridé
mladsich déti, ve tfidé Motylci v 1. poschodi, v 7,00 hod. déti z Il. tfidy s nazvem
Berusky, odchazeji do své tridy v pfizemi)

- Hra: prolina se celym dnem v matefské Skole

- spontanni hra — namétova, konstruktivni, spole¢enska i individudlni hra
od 6,00 do 8,00 hod. a od 14,15 do 16,00 hod.
- fizenda hra - didakticka, vytvarnd, hudebni, fecova, sluchovi, jazykova,
pohybova, hudebné- pohybovd, konstruktivni
od 8,30 do 9,45 hod.
- Pohybové aktivity:
- podminky: prostorné herny, rozlehld a ¢lenita skolni zahrada
- vybaveni v herné: Zinénky, rlizné druhy télovychovného nadini — krouzky, tyce,
satky, kostky, stuhy, mice
- vybaveni na zahradé: hrazdy rGznych velikosti, skluzavka, pralezky, détské
dopravni prostfedky — odrazedla, tfikolky, kolobézky
- druh pohybovych aktivit: pohybové, hudebné pohybové hry, zdravotni cviky,
micové hry cviceni na hrazddch, jizda ze skluzavky,
zdoldvani pralezek,
jizda na détskych dopravnich prostfedcich s vyuziti pfileb,
pfirozena cviceni- chlze, béh, poskoky, zdoldvani prekazek
v pfirodé, chlize do kopce, z kopce
- frekvence zarazovani pohybovych aktivit: pohybové chvilky jsou zafazovany
pfed ovocnou nebo zeleninovou svacinou v dobé od 9,15
do 9,35hod. a odpoledne v dobé od 15 do 15,20 hod.

- Pobyt venku:
- délka pobytu: dopoledne od 9,45 do 11,15 hod. (s ohledem na venkovni teploty

a povétrnostni podminky Ize délku pobytu upravit)
odpoledne od 14,30 do 16 hod. dle pocasi pobyt na zahradé MS
- vyuZiti pobytu venku: volna hra, télovychovné aktivity, vychazky do okoli MS
- Odpodinek:
- podminky:- pro odpocinek déti je uréena velka denni mistnost, herna, ktera
odpoledne slouzi jako leharna
- kazdé dité ma lehatko oznacené znackou, lehdatka jsou uloZzena v
boxech, tak aby se nedotykala
- kazdé dité ma llizkoviny uloZené v prihradce oznacené znackou
- podminky pro odpocinek nejstarsich vékovych skupin: je respektovana rlzna
potfeba délky odpocinku nejstarsich déti, od 12 do 13 hod.
odpocivaji vsechny déti
- od 13 do 13,45 hod. détem s nizsi potifebou odpocinku



nabizime klidové Cinnosti — kresleni, modelovani, prohlizeni knih,
Casopisll, encyklopedii, konstruktivni hry, stfihani, skladani z papiru,
grafomotoriku
- zarazeni v rezimu dne: odpocinek zarazujeme od 12,00 do 13,45 hod. — klidovy
rezim, odpocinek na lehatku, poslech pohddek a ukolébavek,
relaxace
- Rozchdzeni déti: - pro déti si zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby pfichazeji
v dobé od 14,15 do 16 hodin. V dobé od 15,00 do 16,00 se déti rozchazeji ze ttidy
Motylci v I. poschodi.
- Stravovani:
(vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist)
- polet stravovanych déti v dobé obéda: pokud je dité pfitomno v MS v dobé
obéda, vidy se stravuje
- zpUsob doplfikového stravovani: Zadny zakonny zastupce ditéte o doplrikové
stravovani nepozadal
- Casovy odstup jednotlivych jidel: 8,00 — 8,30 hod. hygiena, spolecna presnidavka
9,35 -9,45 hod. hygiena, ovocna nebo
zeleninova svacina
11,15 - 12,00 hod. hygiena, spolecny obéd
14,00 - 14,15 hod. odpoledni svacina

- Pitny reZim:

- zpUsob dodrzovani pitného rezimu: kazdé dité ma k dispozici béhem celého
pobytu v MS napoje dle aktudlni nabidky,
kazdé dité ma svlj kelimek nebo hrnecek
na pitny rezim

- druhy ndpojh: voda, ovocné $tavy, ¢aj

- OtuZovani:
- zpUsob: vzdusné 1azné — pravidelné vétrani tfid, otuZzovani vzduchem pfi
pohybovych chvilkach
- frekvence: kazdy den, priibézné, kdy okna jsou oteviena na ventilacku
Intenzivni vétrani probiha v dobé pobytu venku (zajistuje pani
Skolnice)

- poCty otuZovanych déti: vSechny pfitomné déti

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpusob a intenzita vétrani, vytapéni),
osvétleni

(Vyhlaska ¢. 410/2005 Sh. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist)

- ZpuUsob a intenzita vétrani a vytapéni:

- Teplota vzduchu: denni mistnost nejméné 20 aZ 22stupnti C

- zastaveni provozu zatizeni (v u¢ebnach uréenych k pobytu déti pfi poklesu
teploty vzduchu ve 3 po sobé nasledujicich dnech pod 18 stupn
C nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach v jednom
dni pod 16 stupnd C) musi byt provoz zafizeni zastaven.

- kontrola teploty vzduchu (v prostorach s trvalou ¢innosti musi byt zajisténa




nasténnymi teploméry ve vySce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na
vnitfni strané mistnosti, teplomér musi méfit s presnosti +- 0,5
stupné C), v kazdé tfidé a v kazdé herné je umistén pokojovy
teplomér
- - Vétrani:

- zpUsob vétrani, ovladatelnost — vSechny prostory vyuZzivané pro pobyt déti
v MS (tFidy, herny, $atny, umyvarny, WC, chodby) jsou pfimo
vétratelné.
Ovladani ventilaénich otvord je dosaZitelné z podlahy.

- rezim vétrani: kazdé rano pred zahdjenim provozu MS, priibéiné béhem dne
jsou okna oteviena na ventilacku, intenzivni vétrani probiha
v dobé pobytu venku
V dobé nepfiznivych meteorologickych podminek vétrani
v kratkych intervalech.

- ¢isticka vzduchu: MS neni vybavena ¢isti¢kou vzduchu

- -Osvétleni:

- denni osvétleni: v prostorach uréenych k trvalé Cinnosti déti je zajisténo
vyhovujici denni zativkové osvétleni s mozZnosti zapinat svétla
postupné dle potreby. (Pro vétsinu zrakovych ¢innosti se
vyZaduje prevaZzujici smér osvétleni zleva a shora a pfi
rdznorodé orientaci pracovnich mist pfevazujici smér osvétleni
shora.)

- rovnomérnost osvétleni:

- denniho bo¢niho osvétleni: stanovena jako podil nejmensi a nejvétsi
hodnoty Cinitele denni osvétlenosti v rozsahu zrakového ukolu,
musi byt v prostorach s trvalym pobytem déti nejméné 0,2,
pro ostatni zrakové Cinnosti nejméné 0,15.
- umélého osvétleni: stanovena jako podil nejmensi a prlimérné
osvétlenosti v rozsahu pracovnich mist musi byt v prostorach
s trvalou Cinnosti déti
nejméné0,65, v prostorach s kratkodobym pobytem nejméné
0,4
- ochrana pred osInénim a narusenim zrakové pohody:

- zatizeni pro regulaci denniho osvétleni: okna jsou opatfena Zaluziemi
proti pfimému slune¢nimu svétlu.

- barevna Uprava mistnosti a ploch: prostory MS jsou vymalovany
teplymi barvami, malovani probiha jednou za 2 roky, podle
potteby i dfive

- obrazovka interaktivni tabule: je umisténa tak, Ze jsou zajistény podminky
zrakové pohody vhodnou polohou obrazovky k osvétlovacim
otvordm i svitidliim a je zajiSténa optimalni vzdalenost déti od
obrazovky pfti vzdélavani

Zasobovani pithou vodou
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisi)




-Zdroj: verejny vodovod
(Zafizeni pro vychovu a vzdélavani musi byt zasobovana pitnou vodou vyhovujicim
pozadavklm stanovenych zvlastnim pravnim predpisem — vyhlaska ¢. 252/2004
Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a ¢etnost a
rozsah kontroly pitné vody ve znéni pozdéjsich predpisu)
-Doklad o provedeném vysetreni kvality vody: kvalita vody je kontrolovana 4x
rocné pracovniky KHSZ
- datum posledni kontroly: 11. 2. 2019
- Kapacitni hlediska: nejméné 60 | vody na den a na 1 dité
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych ve znéni
pozdéjsich predpisl)

VL. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZzadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist)

- Vyména pradla: IGzkoviny 1x za tfi tydny (podle potieby i Castéji)
rucniky 1x za tyden
pyZzama 1x za tyden (zakonni zastupci déti)
- Prani pradla: k zajisténi prani pradla v fadné kvalité slouzi automaticka pracka,
k suseni pradla slouzi susicka
- Manipulace s pradlem, skladovani pradla: pouzité loZni pradlo se nesmi tfidit v
v prostoru herny nebo tfidy, je uklddano do obal(, které zabranuji
kontaminaci okoli s necistotami z pradla. Skladuje se ve vyélenéném
prostoru (v igelitovych obalech v plastovém kosi vedle pracky v 1.
poschodi, igelitové obaly jsou uréeny na jednordzové pouziti)
-Cisté pradlo je udrZovano oddélené od pradla pouZitého
- Cisté pradlo (lGzkoviny i rucniky) se skladuji v uzaviratelnych skfinich

VII. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisi)

- ZpuUsob a cetnost uklidu a CiSténi
-denni uklid:
a) setreni na vlhko: vSech podlah, nabytku, krytl topnych téles, okennich
parapetd,

klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadku, vycisténi kobercl
vysavacem

b) za poutziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim Gcinkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech

-tydenni, celkovy uklid: jednou tydné omyti omyvatelnych c¢asti stén na zachodech,
dezinfikovani umyvaren a zachodl, minimalné 3x ro¢né umyti
oken véetné ram( a svitidel, 2x ro¢né celkovy uklid vsech
prostor, 1x za dva roky malovani, v pfipadé potreby Castéji

- ZpUsob a Cetnost desinfekce a deratizace: profylakticky 1x ro¢né a dle potfeby —




VIII.

pouziti pfipravkl k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi
pracovniky DDD

- Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: Pravidelny odvoz odpadu je
zajistovan ve stfedu 1x za dva tydny Technickymi sluzbami
Otrokovice.
Pevné odpadky jsou ukladany do jednorazovych plastovych
obald.
Obaly z plast( jsou ukladany zvlast a zneskodriovany denné
odpovidajicim zplsobem.

Dalsi pozadavky

- Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu:
1. Aktivity:- MS je dlouhodobé zapojena do celostatni sité materskych kol
zamérenych na environmentalni vychovu a vzdélavani s nazvem

»Mrkvicka”.

- MS je dlouhodobé zapojena do celostatniho projektu ,, Koukaiji
na nds spravné?“ — vysetteni zraku déti pfimo v MS nestatnim
zdravotnickym zafizenim Prima Vizus

2. Zpusob a forma zarazeni do vychovného procesu: zplsob pfiméreny véku
formou her, pozorovani, prozitkového a situa¢niho uceni, prace
s chybou. Dale formou besed, exkurzi, tematicky zamérenych
vyletd.
- Skolni Fad materské $koly ¢&j.: MS/219/2018 s tcinnosti od 15. 11. 2018 je pfilohou
provozniho fadu.
- Evidence registrace urazl: Grazy déti jsou evidovany v knize traz( napf. M/1, kniha
uraz@ je ulozena v kancelafi vedouci u¢itelky MS,
Urazy zaméstnancl jsou evidovany zvlast, v dalsi knize
urazu
(8 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpisu,
Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, Zaka a student(, v platném znéni)
- Lékarnicka prvni pomoci, seznam telefonnich ¢isel, podminky poskytnuti [ékarského
oSetfeni pfi Urazech a nahlych onemocnéni:
- v MS jsou fadné vybaveny 2 [ékarnicky, jedna je umisténa v $atné zaméstnancd
$kolni kuchyné v 1. poschodi, druhd je v $atné zaméstnanc( v ptizemi M$
- tel. cisla: prvni pomoc 150
MUDr. Petr Kana 577 944 778, prakticky lékaf pro dospélé
MUDr. Zderka Horka 577 944 327, pediatr
MUDr. Alena Jirsdkovd 577 944 807, pediatr
MUDr. Karel Okénka 577 942 366, pediatr
- Podminky pro poskytnuti |ékarského oSetfeni pfi Urazech a ndhlych onemocnéni
upravuje: 37 014/2005-25 Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti, Zakd a studentl ve skoldch a Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Mgr. Hana Zvonickova, reditelka skoly



